Regulamin
ewidencjonowania i udost¢pniania uczniom podrecznikow przekazanych
szkole przez MEN oraz podrecznikow, materialow edukacyjnych

i materialow ¢wiczeniowych zakupionych ze Srodkow dotacji celowej.

Podstawa prawna: art. 22aj i 22ak Ustawy z dnia 30 maja 2014r. o zmianie ustawy o
systemie oswiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2014r., poz.
811).

§1

1. Niniejszy ,,Regulamin ewidencjonowania i udostgpniania uczniom podrecznikow
przekazanych szkole przez MEN oraz podrecznikow lub materiatow edukacyjnych
oraz materialdow ¢wiczeniowych zakupionych ze $rodkéw dotacji celowej”, zwany
dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych 1 materiatdéw ¢wiczeniowych,

b) tryb przyjecia podrecznikow na stan Zespolu Szkét Publicznych w Bystrzycy
Starej

C) postgpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub
materialow edukacyjnych.

2. Kazdy uczen i jego rodzic powinien zaznajomi¢ si¢ z Regulaminem.

3. Udostepnianie uczniom podrecznikow, materialdow edukacyjnych 1 materiatow
¢wiczeniowych podlega ewidencjonowaniu i rejestrowaniu przez bibliotekarza
szkolnego.

a) podreczniki w formie papierowej wpisywane sg do ksiggi inwentarzowe;j
podrecznikéw, nie podnosza wartosci majatku biblioteki, nie podlegaja
rozliczeniom finansowym.

b) Metoda ewidencji jest metoda uproszczona.

§2

1. Biblioteka gromadzi podrgczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i inne
materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki lub materialy edukacyjne, majace postac
papierowa,

b) zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatdéw edukacyjnych,
majacych postac elektroniczna,

€) przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

3. Dotaczone do podrecznika lub materialéw edukacyjnych (ptyty CD, mapy, plansze,
itp.) stanowig integralng czes¢ podrecznika lub materialow edukacyjnych i nalezy je
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zwréci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym w dobrym stanie
technicznym.

Zagubienie ptyty CD, mapy, planszy, itp. skutkuje konieczno$ciag zwrotu kosztow
catego podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

§3
. Podreczniki 1 materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe przekazane szkole w

ramach dotacji celowej zostaja przekazane na stan biblioteki na podstawie stosownego
protokotu.

Podreczniki 1 materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji celowe;j
winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Podreczniki 1 materialy edukacyjne zniszczone lub wycofane z obiegu po co najmnie;j

3 letnim okresie uzytkowania podlegaja protokolarnej kasacji.

§4

Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty, objeci dotacjg celowa i MEN.

. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbiorow podlegaja
rejestracji.

Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych przez wychowawce klasy do
Biblioteki list zgodnych z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

Rejestracja nastgpuje najpdzniej do dnia 10 wrzesnia danego roku szkolnego.

§5

. Wypozyczanie odbywa si¢ w trakcie kazdego roku szkolnego poczynajac od dnia
rejestracji uczniow .

. Termin zwrotu podrecznikow i materiatow edukacyjnych przypada w przedostatni
tydzien danego roku szkolnego.

§6

W danym roku szkolnym uczniowie wypozyczajg podreczniki lub materiaty
edukacyjne, a materiaty ¢wiczeniowe udostepniane im sg w formie bezzwrotnej.

Dla kazdego ucznia biblioteka zaklada rejestr wypozyczen obejmujacy dany etap
edukacyjny. Uzyczenie podrecznikow nastgpuje na podstawie oswiadczenia
podpisanego przez rodzica/opiekuna prawnego ucznia — zatgcznik nr 1 regulaminu.

. Nauczyciel dydaktyk w zestawieniu zbiorczym ¢wiczefi podpisuje ich odbidr.
Cwiczenia nie podlegaja zwrotowi do biblioteki.



Kazdy wuczen wypozyczajacy podrqczmk lub material edukacyjny ma prawo
sprawdzenia jego stanu technicznego i wyrazenia swoich zastrzezen (rejestr — uwagi).

Obowigzkiem ucznia jest opatrzy¢ podrgcznik podpisem na etykietce, ktora zawiera:

a) imie, nazwisko ucznia,
b) oddziat.

§7
. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji w

szkole, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrgcznik lub materialy edukacyjne (za
wyjatkiem przypadku okreslonego w art. 22ak ust. 5 Ustawy o Systemie O$wiaty).

W  przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materialow
edukacyjnych zastosowanie ma § 10.

§8
Przez caty okres uzytkowania Uczen dba o wlasciwy stan techniczny wypozyczonych
podrecznikéw 1 materialdow edukacyjnych. Uczeh ma obowigzek zabezpieczenia

podrecznikéw przed uszkodzeniem.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow 1 notatek w podrecznikach.

§9

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumyslne
zabrudzenie, poplamienia, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystanie.

. Na zadanie bibliotekarza szkolnego uzytkownik, ktéry doprowadzil do uszkodzenia

podrecznika lub materiatow edukacyjnych, jest zobowigzany je naprawic.

W przypadku nie zastosowania si¢ do w/w zadania, podrecznik lub materiat
edukacyjny uznany zostaje za zniszczony.

Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktore pomniejszajg warto$¢ uzytkowa podrecznika lub
materialow edukacyjnych 1 uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

Zgubienie podrecznika/znaczne zuzycie podrgcznika wykraczajace poza jego zwykte
uzywanie/zniszczenie  podrgcznika ustalane jest na podstawie  protokolu
sporzadzonego przez komisje powotang przez Dyrektora Szkoty — zatgcznik nr 2
regulaminu.



§10

. Uczen ponosi petna odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia Iub
zniszczenia  wypozyczonych  podrecznikéw lub  materiatow  edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

. Nieoddanie podrgcznika lub materialu edukacyjnego réwnoznaczne jest z jego
zniszczeniem.

W przypadku nieoddania lub zniszczenia podrgcznika albo materiatu edukacyjnego
szkota moze zada¢ od rodzicéw zwrotu kosztu zakupu podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego. Kwota ta stanowi dochdd budzetu panstwa. Wezwanie do zaptaty
okresla zatacznik numer 3 regulaminu.

. Warto$¢ nieoddanych lub zniszczonych materiatow edukacyjnych okresla MEN - s3 to
podreczniki do klas I — III szkoty podstawowej. Dyrektor Szkoty okresla warto$¢

nieoddanych podrecznikow w klasach:

- | —III szkoty podstawowej jezyka obcego

- IV — VI szkoty podstawowe;j

- I =11 gimnazjum

W celu uzyskania od rodzicow kosztu nieoddanych lub zniszczonych podrgcznikow
lub materialow edukacyjnych szkota wysyta do rodzica wezwanie do zaplaty.

W przypadku braku zaptaty za nieoddane lub zniszczone podregczniki lub materiaty
edukacyjne szkola sprawe skieruje na drogg postepowania sagdowego.

§ 11

Do 30 czerwca biblioteka szkolna opracowuje i przekazuje Dyrektorowi Szkoty
sprawozdanie z ilosci i stanu technicznego podrecznikow, materialow edukacyjnych
oraz materialow ¢wiczeniowych.

Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty celem uzupeinienia zasobow.
§12

Uczniowie 1 rodzice zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Regulamin dostgpny jest w bibliotece szkolnej oraz na stronie internetowej szkoty.

Sprawy sporne pomiedzy bibliotekarzem szkolnym, a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor
Szkoty.

§13
Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrze$nia 2015r



Zatacznik nr 1

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z regulaminem ewidencjonowania
I udostepniania uczniom podrecznikow przekazanych szkole przez MEN oraz
podrecznikow, materiatow edukacyjnych 1 materiatbw ¢wiczeniowych
zakupionych ze $rodkéw dotacji celowej, ktory jest umieszczony na stronie
internetowej szkoty 1 udostgpniony w bibliotece szkolne;.

Biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ finansowa za wypozyczone
przez syna/corke

imi¢ 1 nazwisko, oddziat

podreczniki bedace wiasnoscig Zespotu Szkét Publicznych w Bystrzycy
Starej.

Bystrzyca Stara, dnia ..................
podpis rodzica/opiekuna



Zatacznik nr 2

do regulaminu ewidencjonowania i udostepniania uczniom podrecznikéw przekazanych
szkole przez MEN oraz podrecznikow, materialow edukacyjnych i materiatow é¢wiczeniowych
zakupionych ze srodkow dotacji celowej.

........................................... Bysrtzyca Stara, dnia ..................
piecze¢ szkoty

Protokol

zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajacego
poza jego zwykle uzywanie/zniszczenia podrecznika *

sporzadzony wdniu ..............eeiiiiiinnn... przez komisje w skladzie:

W ODECTIOSCT & vtenttette ettt et e e e e e
(imi¢ 1 nazwisko rodzica)

1. Komisja stwierdzita, ze podrgcznik nr inWentarzowy ............oeeveiviiiiiiniiieiieennannnn
O WartosSCl ...........euee... zostal:

o zgubiony,
o znacznie zuzyty (poza zwykte uzytkowanie),

o zniszczony. *

2. Na podstawie regulaminu Kkorzystania z bezptatnych podrecznikow, materiatlow
edukacyjnych oraz materialéw ¢wiczeniowych rodzice ucznia sg zobowigzani do zwrotu
kosztow zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztow zakupu nowego podrgcznika wynosi ...................

Podpisy cztonkoéw komis;ji: podpis rodzica

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

do regulaminu ewidencjonowania i udostgpniania uczniom podrecznikow przekazanych
szkole przez MEN oraz podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow éwiczeniowych
zakupionych ze srodkow dotacji celowej.

........................................... Bystrzyca Stara , dnia..................
pieczgé szkoly

WEZWANIE DO ZAPLATY

Na podstawie o§wiadczenia uzyczenia podrecznika z dnia
oraz protokotu z dnia

z powodu zgubienia podrgcznika/znacznego zuzycia podrgcznika wykraczajacego poza
jego zwykte uzywanie/zniszczenia podrecznika *(klasy 1 — 111 SP)
wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego ponizej obliczenia:

Tytut podrgcznika Nr inwentarzowy Wartosé Kwota do
podrecznika zaplaty
Razem

Stownie do zaplaty: ..o e

Wyzej wymieniong kwotg prosimy uisci¢ na konto:
59 1010 1010 0031 2822 3100 0000
prowadzone przez Narodowy Bank Polski Oddziat Okr¢gowy w Warszawie

W tresci przelewu nalezy wpisa¢ zwrot za podreczniki klasa ....... Czese ......

(dyrektor szkoty)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

do regulaminu ewidencjonowania i udostgpniania uczniom podrecznikéw przekazanych
szkole przez MEN oraz podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych
zakupionych ze srodkow dotacji celowej.

.......................................... Bystrzyca Stara , dnia ..................
pieczgé szkoly

WEZWANIE DO ZAPLATY

Na podstawie o§wiadczenia uzyczenia podrgcznika zdnia .......................

oraz protokolu zdnia .....................L.

z powodu zgubienia podrgcznika/znacznego zuzycia podrgcznika wykraczajacego poza
jego zwykte uzywanie/zniszczenia podrecznika *(klasy | — IIT SP jezyk angielski, IV — VI
SP, I — 111 gimnazjum)

wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego ponizej obliczenia:

Tytul podrgcznika Nr inwentarzowy Warto$¢ Kwota do
podrecznika zaplaty
Razem

Stownie do zaplaty: .. ..o e

Wyzej wymieniong kwote prosimy uisci¢ na konto szkoty/gminy:

PIOWAAZONE PIZEZ... .. e e

W tresci przelewu nalezy wpisa¢ zwrot za podreczniki klasa ....... Czgsc ......

(dyrektor szkoty)
*niepotrzebne skresli¢




