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ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Publicznej Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej, za posrednictwem strony
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminastrzyzewice, funkcjonuje dziennik elektroniczny.
Oprogramowanie to oraz uslugi z nim zwigzane dostarczane sa przez firm¢ zewngtrzna,

wspoOtpracujaca ze szkota.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika
elektronicznego, pracownicy szkoty, ktérzy maja bezposredni dostep do edycji
1 przegladania danych oraz rodzice (opiekunowie prawni) w zakresie udost¢pnionych im
danych. Szczegdtowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa
oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

3. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
1 przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania
jest:

(1 Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. W sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017r. poz.1646),

[0 Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2018 r poz.
1000),

[1 Statut Publicznej Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Bystrzycy Starej.

4.  Administratorem danych osobowych jest PSP im. M. Konopnickiej w Bystrzycy Starej.
5. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie ma dostep do
raportu o zawartych w systemie danych:

[J informacji identyfikujacych osobg (swoje dziecko).

(1 informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1., 2., 3., 5. rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.

6. Do dziennika elektronicznego wpisywane s3: oceny biezace i klasyfikacyjne oraz
frekwencja 1 tematy zajec.

7. Pracownicy szkoly zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepisdéw obowiazujacych w szkole.

8. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych
godzinach z wychowawcg 1 informatyce zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania ze sposobem
dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

9. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow (prawnych opiekunow),
ucznidw oraz pracownikow szkoty okreslone sg w niniejszym regulaminie.

ROZDZIAL 2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada. Szczegotowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sg w zakladce

POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoje konto
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https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminastrzyzewice oraz w poszczegélnych rozdziatach tego
dokumentu.

2. Hasto musi si¢ sktada¢ co najmniej z 8 znakow 1 by¢ kombinacjg liter matych 1 wielkich oraz
przynajmniej jednej cyfry. Loginem do swojego konta, ktory shuzy uzytkownikowi do
zalogowania, jest adres e-mail podany wychowawcy na pierwszej wywiadowce. Konstrukcja
systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiang hasta.

3. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem 1 hastem do systemu.

4. Nauczyciel, uczen, rodzic (prawny opiekun) identyfikowany jest w systemie dziennika
elektronicznego za pomoca loginu (adres e-mail) oraz hasta.

5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, Ze zostato ono odczytane lub wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta
I poinformowania o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego. Dane kontaktowe
Administratora Dziennika Elektronicznego opublikowane sg na stronie internetowej szkoty.

6. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN
e Nadzorowanie przez firme¢ zewngtrzng
ADMINISTRATOR VULCAN e Uprawnienia wynikajace z umowy
SERVICE
e Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty:
ADMINISTRATOR DZIENNIKA jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
ELEKTRONICZNEGO SZKOLY przedmioty, lekcje

Zarzadzanie listg kont uzytkownikow
Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do komunikatoéw

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do niezbednych wydrukéw
Dostep do eksportow

Dostep do tworzenia kopii zapasowych

Przegladanie wiasnych ocen
Przegladanie wilasnej frekwencji

Dostep do komunikatow

Dostep do uwag i osiggnied

Wglad w plan lekcji

Przegladanie terminarza sprawdzianow i
zadan domowych

e Dostep do konfiguracji wtasnego konta

UCZEN

e Dostep do danych dziecka
RODZIC/PRAWNY OPIEKUN e Przegladanie ocen dziecka

e Przegladanie nieobecnos$ci dziecka
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Dostep do uwag i osiggni¢¢ dotyczacych
dziecka

Dostep do komunikatow

Dostep do wiadomosci systemowych,
Wglad w plan lekcji

Wglad w tematy lekcji

Wglad w nazwiska nauczycieli uczacych
ucznia

Wglad w przewidywane zadania ucznia
Dostep do konfiguracji wlasnego konta

SEKRETARIAT

Edytowanie i zarzagdzanie danymi uczniéw
Dostep do wydrukéw z dziennika oraz
eksportu danych

Prowadzenie ksiegi uczniow

PEDAGOG e Dostep do modutu Sekretariat 1 Dziennik
e Zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji
NAUCZYCIEL e Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

Zarzadzanie frekwencjg uczniow na
prowadzonych lekcjach

Weglad w statystyki wszystkich swoich
uczniow

Dostep do komunikatow

Dostep do wydrukow

Dostep do konfiguracji konta

WYCHOWAWCA KLASY

Wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA
Zaktadanie i pelny dostep do dziennika
swojego oddzialu

Edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej
nauczyciel jest wychowawcag

Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej
nauczyciel jest wychowawcag

Zarzadzanie ocenami w klasie, w ktorej
nauczyciel jest wychowawcg - prawo
dokonywania wpisOw w zastepstwie innych
nauczycieli

Wglad w statystyki wszystkich uczniéw w
klasie

Dokonywanie dodatkowych wpisow
wynikajacych z prowadzenia dziennika




Wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA
Edycja danych wszystkich uczniow
Zarzadzanie planem lekcji szkotly
Zarzadzanie zast¢pstwami

Zarzadzanie nieobecno$ciami oddziatlow
Woprowadzanie i modyfikacja rejestru
obserwacji

Odczyt uwag i orzeczen

Wglad w statystyki wszystkich uczniéw
Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
Dostep do analiz

Tworzenie statystyk

Dostep do alertow

Dostep do danych z panelu dyrektorskiego

DYREKTOR/WICEDYREKTOR
SZKOLY

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA dostepng po
zalogowaniu si¢ na swoje konto, w szczegolnosci z regulaminem korzystania z systemu
(rodzice, uczniowie). Zasady te sg opisane w linku POMOC w dzienniku elektronicznym
po zalogowaniu si¢ na swoje konto na stronie:
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminastrzyzewice

Uprawnienia przypisane do wszystkich kont dostgpnych w dzienniku elektronicznym moga
zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego oraz Administratora
Vulcan Service.

ROZDZIAL 3.
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do komunikowania, przekazywania i wymiany informacji
stuzy modut WIADOMOSCI.
Wykorzystujagc modut WIADOMOSCI, mozna powiadamiaé uczniéw i rodzicow
o zebraniach z rodzicami, dniach otwartych szkoty, konsultacjach, zadaniach, itp.
Przed wystawieniem oceny S$rodrocznej/koncowej szkota przewiduje przekazanie
informacji o zagrozeniu ucznia oceng niedostateczng na 30 dni przed klasyfikacyjnym
posiedzeniem rady pedagogicznej, za pomocg opcji OCENA PRZEWIDYWANA.
Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego nie ma prawa udostgpnia¢ zasobow
dziennika osobom trzecim.
Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z e-dziennika. Nie
wolno przekazywaé¢ zadnych informacji odnosnie np. haset, ocen, frekwencji, itp.
rodzicom i uczniom, droga telefoniczna, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje
drugiej osoby.
Dane osobowe lub informacje dotyczace ucznia szkota moze udostepnic¢ na zadanie sadu,
policji, prokuratury lub kuratora sgdowego.
Modut WIADOMOSCI daje mozliwosé¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

a) wszystkim uczniom w szkole,
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b) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom uczniéow uczeszczajacych do
szkoty,
¢) wszystkim nauczycielom w szkole.
8. W szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji
z rodzicami (zebrania z rodzicami, indywidualne spotkania z nauczycielami).
9.  Modult WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja
przepisy dotyczace szkolnej dokumentaciji.

10. Modut WIADOMOSCI moze stuzy¢ do informowania o nieobecnosci ucznia
w szkole, ale usprawiedliwienie tej nieobecnosci musi nastgpi¢c w formie pisemnej
w terminie 7 dni.

11. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu.

12, Je$li nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegdlnego odnotowania,
powinien wysta¢ odpowiednig tres¢ do rodzica (prawnego opiekuna ucznia) za pomoca
zaktadki UWAGI.

13.  Wiadomosci odznaczone jako UWAGI beda automatycznie dodawane do kartoteki
danego ucznia z podaniem:

a) daty wystania,

b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwagg,

¢) adresata,

d) tematu i tresci uwagi.
UWAGA wpisana przez nauczyciela w KARTOTECE UCZNIA nie moze by¢
usuwana z systemu.

14. Wazne szkolne zarzadzenia, polecenia i inne informacje Dyrektor lub Wicedyrektor
szkoly moze przesyta¢é do nauczycieli za pomoca modulu WIADOMOSCI, a jej
odczytanie jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci.

15. Po zakonczeniu okresu klasyfikacyjnego Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego lub Dyrektor Szkoty zamyka rok szkolny, archiwizujac, co daje
mozliwos$¢ poprawnego odczytania ich w przysztoscei.

ROZDZIAL 4.
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO W SZKOLE

41 ADMINISTRATOR VULCAN SERVICE

1. Po stronie firmy VULCAN jest wyznaczona osoba, ktora jest odpowiedzialna za kontakt
ze szkola.
4.2. ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego, w PSP im. Marii Konopnickiej
w Bystrzycy Starej obowiazki te petni wskazany przez Dyrektora nauczyciel.

2. Administrator Dziennika Elektronicznego, logujac si¢ na swoje konto, ma obowigzek

zachowywac¢ zasady bezpieczenstwa (mie¢ zainstalowane i systematycznie aktualizowac
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3.

10.

programy zabezpieczajace Komputer).
Obowigzki Administratora Dziennika Elektronicznego:
d) zapoznaje uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania Sytemu,
b) powiadamia wszystkich uzytkownikéw systemu, ze ich dzialania bedg
monitorowane, a wyniki ich pracy beda zabezpieczane i archiwizowane,
€) przed rozpoczeciem roku szkolnego Administrator Dziennika Elektronicznego
przygotowuje dziennik do uruchomienia,
d) w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty, odpowiada za poprawnos¢ tworzonych
jednostek i klas, list nauczycieli, przydzialy zaje¢, nazewnictwo przedmiotéw
1 wiele innych elementéw, ktorych edycja mozliwa jest tylko z konta
Administratora,
€) w razie zaistnialych niejasno$ci, ma obowigzek komunikowania si¢
z wychowawcami klas lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem
elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia,
f) systematycznie sprawdza WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybciej
odpowiada na nie,
g) przekazuje informacje o nowych kontach bezposrednio ich wlascicielom
lub wychowawcom.
Wszelkich ustawien konfiguracyjnych na poziomie szkoty, majacych wpltyw na
bezposrednie funkcjonowanie dziennika, Administrator Dziennika Elektronicznego moze
dokonac¢ za zgodg Dyrektora Szkoty.
Kazdy zauwazony przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony
Administratorowi Dziennika Elektronicznego w celu podjecia dalszych dziatan
zabezpieczajacych dane osobowe.
Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, Administrator Dziennika Elektronicznego
ma obowigzek skontaktowaé sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady.
Ostatniego dnia miesigca Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek
zarchiwizowac¢ caty dziennik szkoty w formacie XML oraz zapisa¢ go na szkolnym dysku
zewngtrznym, plycie CD lub DVD wraz z programem umozliwiajacym odczyt
1 dostarczenie do sekretariatu szkoty. Kopia ta powinna by¢ przechowywana w szkolnym
sejfie. Ptyta powinna by¢ opisana z podaniem zawartosci i daty utworzenia archiwum,

Administrator Dziennika Elektronicznego raz na po6t roku ma obowigzek sprawdzié
wszystkie komputery w szkole wykorzystywane do obstugi dziennika elektronicznego,
zwracajac szczegolng uwage na wzgledy bezpieczenstwa.

Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do dokonania archiwizacji
danych za caty rok szkolny po jego zakonczeniu tj. do dnia 31 sierpnia. Kopia archiwalna
opatrzona podpisem dyrektora szkotly zostaje zabezpieczona
w archiwum szkoty i przechowywana przez okres 5 lat.

O terminie archiwizacji danych Administrator Dziennika Elektronicznego powiadamia
Dyrektora 1 wszystkich nauczycieli tydzien wczeSniej za pomocg modutu
WIADOMOSCL



ROZDZIAL 5.
DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada
Dyrektor szkoty lub Wicedyrektor.

2. Dyrektor szkoty jest zobowigzany:

d) kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

b) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicéw i uczniow,

¢) bezzwlocznie przekazywaé uwagi za pomoca WIADOMOSCI,

d) wpisywaé wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczeg6élnych klas i nauczycieli
w WIADOMOSCIACH,

€) wpisywaé¢ informacje =z przeprowadzonych obserwacji w REJESTRZE
OBSERWACJI,

f) kontrolowaé¢ poprzez odpowiedni panel dostgpny na koncie Dyrektora szkoty
poprawnos¢, systematycznos$¢, rzetelnos¢ wpisow dokonywanych przez nauczycieli,

g) generowac odpowiednie statystyki, np. zbiorcze dla nauczycieli, a nast¢pnie ich wynik
i analiz¢ przedstawia¢ na radach pedagogicznych,

h) dochowywac¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,

3. O terminie sprawdzenia dziennika elektronicznego Dyrektor szkoty powiadamia
wszystkich nauczycieli szkoty z tygodniowym wyprzedzeniem za pomoca modutu
WIADOMOSCL

4. Do obowigzkow Dyrektora szkoly nalezy réwniez zapewnienie szkolen dla:

a) nauczycieli szkoty,

b) nowych pracownikow szkoty,

C) uczniow,

d) pozostatego personelu szkoly (pracownicy obstugi, administracji itp.)
pod wzgledem bezpieczenstwa.

ROZDZIAL 6.
SEKRETARIAT

1. Za obstluge konta SEKRETARIAT odpowiedzialna jest osoba wyznaczona przez
Dyrektora szkoty.

2. Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sa zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochron¢ danych osobowych uczniow i ich rodzicow (prawnych
opiekunéw).

3. Pracownicy sekretariatu szkoly sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odno$nie nieprawidlowego dzialania 1 funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistniatej awarii zgloszonej przez nauczyciela Administratorowi
Dziennika Elektronicznego.

4. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyrektora szkoty, Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujacej
w sekretariacie konto z uprawnieniami nauczyciela, nie dajac jednak zadnych mozliwosci
edycji danych dotyczacych ocen i frekwencji w zadnej klasie szkoty.



Sekretariat przekazuje informacje Dyrektorowi, Wicedyrektorowi, wychowawcom,
pedagogowi, Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego o zapisaniu,
skresleniu lub przeniesieniu ucznia z klasy do klasy w formie KOMUNIKATU.

Na prosbe innej szkoty sekretariat moze wydrukowaé z systemu kartoteke ucznia
zawierajaca catosciowa informacj¢ o przebiegu edukacji danego ucznia i przekazaé ja do
sekretariatu szkoty. Kopie przekazanej dokumentacji nalezy opisa¢ w sposob
umozliwiajacy jednoznaczne stwierdzenie kto, komu 1 kiedy przekazat t¢ dokumentacje.
Dokumentacja ta powinna zosta¢ przekazana za potwierdzeniem odbioru.

Przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej wykonuje wychowawca i sekretariat szkoty
niezwlocznie po otrzymaniu takiej wiadomosci od dyrektora szkolty. Czynnosci tej
dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w dzienniku elektronicznym, przenoszac
wszystkie dane o ocenach i frekwencji ucznia do nowej klasy.

Usuniecia ucznia z systemu mozna dokonac¢ tylko poprzez skreslenie.

Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wychowawca
I pracownik sekretariatu wprowadzaja jego dane do dziennika w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

10. Wprowadza informacj¢ o rezygnacji danego ucznia z kontynuowania nauki w szkole.

ROZDZIAL 7.
WYCHOWAWCA KLASY

. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika

elektronicznego swojej klasy.

. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za wprowadzenie planu lekcji w swojej klasie,

przydziat nauczycieli i zaj¢¢ oraz utworzenie grup i przydziat do nich ucznioéw.

. Wychowawca systematycznie uzupetnia i aktualizuje wpisy.

. Jesli w danych osobowych ucznia nastagpig zmiany np.: zmiana nazwiska, adresu,
wychowawca klasy ma obowigzek zglosi¢ ten fakt w sekretariacie szkoty. (Nie powinien

zmian dokonywa¢ samodzielnie).

. Jezeli nauczyciel jest wychowawca w klasie pierwszej, to do 30 wrze$nia generuje

i drukuje pierwsze strony arkuszy ocen.

. W dniu poprzedzajacym posiedzenie klasyfikacyjne rady pedagogicznej wychowawca

klasy dokonuje wydrukéw odpowiednich statystyk, podpisuje je, przedstawia na radzie

pedagogicznej.

. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych

w Statucie.
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8. W przypadku przejécia ucznia do innej klasy lub szkoty, wychowawca klasy zglasza ten

fakt pracownikowi sekretariatu. Na podstawie takiej informacji Administrator Dziennika
Elektronicznego moze przenies¢ go do innej klasy lub wykresli¢ z listy uczniow.

9. Eksportu danych do swiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca klasy

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wraz z Administratorem Dziennika Elektronicznego.

Wychowawca klasy przeglada tematy i1 frekwencje za ubiegly tydzien i dokonuje
odpowiednich zmian np. usprawiedliwien. Przy braku wpisu tematu wychowawca
informuje nauczyciela prowadzacego.

Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy drukuja z systemu dziennika elektronicznego
zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie
spotkania.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma

obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem

dziennika elektronicznego. Jedyna informacja, ktéra powinien przekazaé wychowawca

rodzicowi, to informacja o zagrozeniu oceng niedostateczng lub nieklasyfikowaniem

miesigc przed klasyfikacja. Powiadomienie o zagrozeniu powinno mie¢ forme pisemna.

Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw, poza
przedmiotem, ktorego uczy.

Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole i wprowadzi¢ adresy
e-mail ucznidw, ktorzy chca mie¢ do niego dostep.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowiazek zebra¢ informacje

0 adresach e-mail rodzicéw i wprowadzic¢ je do systemu.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zapozna¢ rodzicow

z Regulaminem Korzystania z Dziennika Elektronicznego w PSP im. Marii Konopnickiej

w Bystrzycy Starej i fakt ten potwierdzi¢ podpisem rodzica na specjalnej liscie (liste

nalezy umiesci¢ w teczce Wychowawcy).

ROZDZIAL 8.
NAUCZYCIEL

Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne dokonywanie wpisow
do dziennika elektronicznego:
a) ocen czastkowych,
b) terminow sprawdziandéw w terminarzu klasy nie podzniej niz tydzien przed
planowanym sprawdzianem,
c) przewidywanych ocen $rédrocznych i rocznych,
d) ocen s$rodrocznych i rocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajecia, wedhug
zasad okre$lonych w Statucie szkoty.
Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci ucznidow oraz wpisuje temat zajec.
W wyjatkowych wypadkach moze tego dokona¢ w terminie pdzniejszym, nie pozniej
jednak niz 1 dzien po przeprowadzonej lekcji.

W przypadku braku mozliwosci zarejestrowania w dzienniku elektronicznym frekwencji,
nauczyciel jest zobowigzany sporzadzi¢ listg obecnosci w formie papierowej w ciggu
pierwszych 10 min. lekcji.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku prowadzenia zaj¢¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywa¢ zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego,
tj. przy wpisywaniu tematu nalezy zaznaczy¢ opcj¢ Zastepstwo.

Nauczyciel moze korzystaC z przygotowanego rozkladu materiatu, ktory dodaje
korzystajac z zaktadki Rozkltady materiatu.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez
podania przyczyn takiego postgpowania. Jesli nauczyciel pomyli si¢, wprowadzajac
btedng oceng lub nieobecnos¢, jak najszybciej dokonuje korekty.
Nieobecnos¢ ,, — ,, wpisana do dziennika moze by¢ usuwana. Nieobecno$s¢ moze by¢
zmieniona na:
e nicobecnos¢ usprawiedliwiona — U,
e spodznienie — S,
e nieobecnos¢ usprawiedliwiona potrzebami szkoly (zawody, konkursy, wystepy) -
ns,
e zwolnienie - z.

. W szkole ustala si¢ nast¢pujgce zasady zapisywania ocen w dzienniku elektronicznym:

e sprawdzian, praca klasowa — ocena zapisana kolorem czerwonym,

o kartkowka, praca konkursowa — ocena zapisana kolorem zielonym,

e pozostate - ocena zapisana kolorem czarnym.
Przed kazdym posiedzeniem klasyfikacyjnym rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele sa
zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen zgodnie ze Statutem.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdym sprawdzianie i pracy
klasowej z tygodniowym wyprzedzeniem, wykorzystujac do tego kartg Sprawdziany
w zaktadce LEKCJA.
WSszyscy nauczyciele w szkole maja obowiazek tak planowa¢ sprawdziany i prace
klasowe, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w Statucie.
Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dost¢pu do niego.
Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodnos¢
informacji o ostatniej wizycie, ktora bedzie widoczna zaraz po zalogowaniu si¢ na swoje
konto.
W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie Administratora odpowiedzialnego za dziennik elektroniczny. Po
zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamigta¢ o wylogowaniu si¢ z konta.
Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie.
Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia, czy sprzet
nie zostal w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego
stanu rzeczy niezwlocznie powinien powiadomi¢ o tym Administratora Dziennika
Elektronicznego.
Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byty widoczne dla 0sob trzecich.

Nauczyciel organizujacy wycieczke lub wychowawca klasy zobowigzany jest do
12



(o)

[

dokonania odpowiedniego wpisu na zajeciach, na ktorych powinna by¢ klasa
wyjezdzajaca/wychodzaca. Tym wpisem powinno by¢ odpowiednie wydarzenia, np.
udzial w wycieczce edukacyjne;.

ROZDZIAL 9.
RODZIC

Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepdéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr
osobistych innych uczniow.

Na poczatku roku szklonego rodzic podaje wychowawcy swoj adres e-mail (ktory bedzie
loginem do konta w dzienniku). Wychowawca informuje rodzica w jaki sposéb uzyskac
dostep do dziennika (przez zatozenie nowego konta). Fakt otrzymania tych uprawnien
rodzic podpisuje osobiScie w obecnosci wychowawcy na specjalnie przygotowanym
dokumencie, ktory jest przechowywany w dokumentacji wychowawcy klasy.
W przypadku jego nieobecno$ci na zebraniu, rodzic ma mozliwo$¢ podania wychowawcy
potrzebnych danych do utworzenia konta w innym terminie.

. Rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego

w szkole, ktore dostgpne sa w POMOCY po zalogowaniu si¢ na konto w dzienniku.
Istnieje mozliwo$¢ odrebnego dostepu do systemu dla obojga rodzicoéw/opiekunow. Moga
logowac si¢ za pomocg roéznych adreséw poczty e-mail.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoly 1 ma
obowigzek nie udostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic winien zglosié¢ ten fakt

wychowawcy.
Rodzic zobowigzuje si¢ do systematycznego przegladania dziennika elektronicznego.
Odebranie informacji jest rOwnoznaczne z przyjeciem jej do wiadomosci.

ROZDZIAL. 10.
UCZEN

. Na godzinie z wychowawcg 1 informatyce nauczyciele zapoznaja uczniow z zasadami

funkcjonowania i regulaminem dziennika elektronicznego.

Uczen ma obowigzek zapozna¢ si¢ z przepisami regulujagcymi prace dziennika
elektronicznego w szkole zawartymi w POMOCY, ktora dostepna jest po zalogowaniu si¢
na indywidualne konto na stronie https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminastrzyzewice.

ROZDZIAL 11.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

. Postepowanie Dyrektora szkoty w czasie awarii:

e Dyrektor szkoly ma obowiazek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odno$nie
zaistnienia awarii sg  przestrzegane przez Administratora  Dziennika
Elektronicznego i nauczycieli,
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dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidlowego dziatania systemu,
zabezpieczy¢ s$rodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego
funkcjonowania systemu.

2. Postepowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:

obowigzkiem Administratora Dziennika FElektronicznego jest niezwloczne
dokonanie naprawy w celu przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,

o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, Administrator
Dziennika Elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora szkoty oraz
nauczycieli,

jesli usterka moze potrwa¢ dluzej niz jeden dzien Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim
odpowiednig informacje,

jesli z powodow technicznych Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma
mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym
fakcie Dyrektora szkoty,

jesli w szkole jest kontrola i nastgpila awaria systemu dziennika elektronicznego,
nalezy powiadomi¢ komisj¢ o zaistniatej awarii i po kontakcie z firmg Vulcan
przedstawi¢ termin udost¢pnienia dziennika elektronicznego.

3. Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii:

w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek kazde prowadzone przez siebie zajecia
dokumentowac,

wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy  Sieci
komputerowych, maja by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia Administratorowi
Sieci Komputerowej i Dziennika Elektronicznego.

4. Zalecana forma zglaszania awarii jest uzycie modutu WIADOMOSCI w systemie
dziennika elektronicznego, jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nast¢pujgce
powiadomienia:

osobiscie,

telefonicznie,

za pomocg poczty e-mail,

poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktory jest zobowigzany
do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika
szkoty.

5. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby
usunig¢cia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii 0sob do tego niewyznaczonych.
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10.

11.

ROZDZIAL 12.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych

z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposdéb uniemozliwiajacy

ich zniszczenie lub kradziez.

Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji odno$nie np.: haset, ocen, frekwencji itp.,

rodzicom i uczniom drogg telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje

drugiej osoby.

Mozliwo$¢ edycji danych ucznia majg; Administrator Dziennika Elektronicznego,

Dyrektor szkoty, wychowawca klasy oraz upowazniony przez Dyrektora szkoty

pracownik sekretariatu.

Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sa poufne.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom

na zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujgcych w szkole np. innym

szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzgdom kontroli lub na podstawie nakazu

sadowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika

elektronicznego, ktore nie bedg potrzebne, nalezy zniszczyé w sposdb jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD z danymi

powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

Komputery uzywane do obstlugi dziennika elektronicznego powinny speiniaé¢ nastgpujace

wymogi:

a) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢
legalne oprogramowanie;

b) wszystkie urzadzenia i1 systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze soba
kompatybilne i odpowiednio zabezpieczone;

C) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru;

d) do zasilania nalezy stosowac filtry zabezpieczajace przed skokami napigcia;

e) oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym
miejscu;

f) instalacji oprogramowania moze dokonywaé tylko Administrator Dziennika
Elektronicznego. Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywa¢ zadnych zmian
W systemie informatycznym komputerow;

g) oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona,

h) nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowaé, odsprzedawac itp. licencjonowanego
oprogramowania bedacego wtasnoscig szkoty.

Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedlug zasad

obowigzujacych w szkole.

Dokument ten powinien by¢ na biezaco modyfikowany, w zalezno$ci od wprowadzanych

zmian do systemu dziennika elektronicznego.

Zatwierdzenia Regulaminu Korzystania z Dziennika Elektronicznego dokonuje Dyrektor

szkoty.
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Regulamin Korzystania z Dziennika Elektronicznego w Publicznej Szkole Podstawowej
im. Marii Konopnickiej w Bystrzycy Starej wchodzi w zycie z dniem 02.09.2019 r.

(pieczatka i podpis Dyrektora Szkoty)

16



